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Privacystatement Bij Lara Bl\' lﬂ 'I

Bij Lara verwerkt persoonsgegevens. Wij willen je hierover graag duidelijk en
transparant informeren.

Inleiding
Bij Lara verleent diensten in de vorm van gastouderschap en het geven van
bijlessen. Daarvoor dienen enkele persoonsgegevens te worden geregistreerd.

Klantregistratie

Bij Lara registreert de volgende gegevens van klanten:

Voorletters en achternaam van ouders of verzorgers

Voornaam en achternaam van het kind aan wie de diensten worden geleverd
Het volledige adres

Telefoonnummers

Deze gegevens worden vastgelegd in een contract in de vorm van een Word-
document. Na vastlegging worden contracten geprint en door beide partijen
ondertekend. De fysieke contracten worden vervolgens bewaard in een
afgesloten ruimte op de locatie van Bij Lara. De Word-documenten worden na
ontvangst van het ondertekende contract vernietigd.

De fysieke contracten worden ten behoeve van controle door de fiscus bewaard
voor een termijn van 5 jaar en vervolgens vernietigd.

Facturatie

Ten behoeve van de betaling van de verleende diensten maakt Bij Lara facturen
aan in de vorm van een Word-document. Na vastlegging worden facturen
geprint. Facturen worden persoonlijk overhandigd of met de post verstuurd. Bij
Lara bewaart kopieén van de fysieke facturen in een afgesloten ruimte op de
locatie van Bij Lara. De Word-documenten worden na afgifte of verzending van
de fysieke facturen vernietigd.

De fysieke facturen worden ten behoeve van controle door de fiscus bewaard
voor een termijn van 5 jaar en vervolgens vernietigd.

Administratie
Bij Lara houdt een administratie bij in Excel. Daarin worden geen
persoonsgegevens geregistreerd.

Delen met anderen

Bij Lara verstrekt uw persoonsgegevens alleen aan derden, indien dit nodig is
voor de uitvoering van de overeenkomst met u, of indien daarvoor een wettelijke
grondslag is.

Werkzaamheden op locatie

Diensten van Bij Lara kunnen plaatsvonden op locatie bij de klant. Het is
mogelijk dat de aanwezige docent daarbij onbedoeld privacy gevoelige
informatie tot zich neemt. Omdat die informatie niet geregistreerd wordt is dit
feitelijk geen onderwerp voor het privacy statement, maar Bij Lara hecht waarde
eraan om duidelijk te maken dat deze informatie door de betreffende docent met
niemand zal worden gedeeld in welke vorm dan ook, tenzij wetgeving dit
noodzakelijk maakt.



Uw rechten

o Persoonsgegevens inzien
Klanten kunnen opvragen welke persoonsgegevens van u bij ons bekend
zijn. Dan kunt u gebruikmaken van uw ‘Recht van inzage’. U stuurt uw
verzoek, samen met een kopie van een geldig paspoort, rijpewijs of ander
identiteitsbewijs, naar:
Bij Lara
Franciscushof 34
2411 DC, Bodegraven

e Persoonsgegevens corrigeren
Als uw persoonsgegevens niet kloppen, dan kunt u Bij Lara vragen om deze
gegevens aan te passen. U kunt uw wijzigingen doorgeven via
info@pbijlara.nl.

o Persoonsgegevens verwijderen
Wanneer u uit ons systeem verwijderd wilt worden, kunt u melden via
info@pbijlara.nl. Vervolgens zullen uw gegevens zo snel mogelijk, indien er
geen bewaartermijn rust op uw gegevens, verwijderd worden.

Toepasselijk recht en geschillen

Op dit privacy statement is het Nederlandse recht van toepassing. Alle geschillen
die voortvloeien uit deze verklaring moeten worden voorgelegd aan de bevoegde
rechter.

Vindplaats en wijziging
Bij Lara behoudt zich het recht voor om wijzigingen aan te brengen in dit privacy
statement. De meest recente versie vindt u altijd op www.bijlara.nl.

Inbreuk op de beveiliging

Indien er sprake is een datalek dat ernstige gevolgen voor de betrokkenen kan
hebben zal dit, zoals de AVG voorschrijft, worden gemeld bij de Autoriteit
persoonsgegevens en indien vereist bij de perso(o)n(en) wiens
persoonsgegevens in het datalek zijn betrokken.
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